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1. Allgemeine Hinweise zur Benutzung des Meldeportals

Bitte beachten Sie, dass die von Ihnen erfassten Daten aus Datenschutzgriinden nicht zwi-
schengespeichert werden. Wenn Sie die Erfassung unterbrechen, gehen die bereits erfass-
ten Daten verloren.

Nach Abschluss der Erfassung werden die erfassten Daten direkt dem fur lhre Einrichtung
zustandigen Gesundheitsamt Ubermittelt und stehen dann nicht mehr im Meldeportal zur
Verfiigung. Sie kénnen also bereits gesendete Meldungen nicht andern oder Iéschen.

Sie kénnen jederzeit weitere Meldungen machen, beispielsweise, wenn der Nachweis eines
Mitarbeitenden nicht mehr giltig ist und kein neuer Nachweis vorgelegt wurde.

Pflichtfelder sind im Meldeportal durch einen Stern * gekennzeichnet.

Im unteren Bereich der Masken, unterhalb der Eingabebereiche, kdnnen Sie stets sehen, an
welcher Stelle im Prozess Sie sich befinden.

MELDUNG ERFASSEN MELDUNG UBERTRAGEN MELDUNG ABSCHLIESSEN

Abbildung 1 Anzeige Prozessschritt

Uber die FulRzeile der Maske konnen Sie das Impressum MBS |, \§ die Datenschutzer-

klarung IDEEERSERREN o ifrufen.
e

Abbildung 2 Ful3zeile

Wahrend der Erfassung kénnen Sie diese jederzeit abbrechen, indem Sie unterhalb des Ein-
gabebereichs auf den Button Abbrechen klicken oder sich abmelden. Zum Abmel-
den klicken Sie auf den Kreis im oberen rechten Bereich der Seite und wahlen Sie Log Off
aus. Beachten Sie, dass in beiden Fallen Ihre noch nicht tUbertragenen Daten verloren ge-
hen.

Log oft

Abbildung 3 Abmeldung

Fur Informationen zu 820a IfSG nutzen Sie bitte das Informationsangebot des Sozialministe-
riums Baden-Wirttemberg unter https://sozialministerium.baden-wuerttemberg.de/de/ge-
sundheit-pflege/gesundheitsschutz/infektionsschutz-hygiene/informationen-zu-coronavi-
rus/einrichtungsbezogene-impfpflicht/. Eine Sammlung hilfreicher Links und Informationen
finden Sie zudem auf der Einstiegsseite des Meldeportals.
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2. Ablauf der Erfassung

a. Anmeldung mit dem ELSTER-Unternehmenskonto

Um die Daten lhrer zu meldenden Mitarbeiter zu erfassen, missen Sie sich mit lhrem ELS-
TER-Unternehmenskonto am Meldeportal fir 820a Infektionsschutzgesetz anmelden.

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie sich mit dem Konto lhres Unternehmens und nicht mit lhrem
privaten ELSTER-Konto authentifizieren.

Hinweis: Eine andere Art der Anmeldung ist nicht mdglich. Informationen zum ELSTER-Un-
ternehmenskonto finden Sie unter https://mein-unternehmensportal.de/.

Wahlen Sie auf der Seite zur Authentifizierung die Login-Methode Zertifikatsdatei aus.

— UNTERNEHMENS-
— KONTO
Login mit
5 Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei
@D Personalausweis Zertifikatsdatei
|
@ Mobiles Login
Passwort
©
@ ElsterSecure
D Sicherheitsstick
@ Signaturkarte

Wo finde ich meine heruntergeladene Zertifikatsdatei?

Sie kénnen auch nach der abgespeicherten Zertifikatsdatei suchen. Nutzen Sie dazu die Suche lhres Betriebssystems (z.B.
Windows) und geben Sie als Suchbegriff folgendes ein: *.pfx

Abbildung 4 Auswahl Authentifizierungsmethode

Sie kdnnen nun hier Ihr ELSTER-Zertifikat hochladen. Klicken Sie auf den Button Durchsu-

chen um das Zertifikat in |hrer Dateiablage zu suchen und bestatigen Sie ihre Auswahl mit
Offnen.
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Offnen X
[ J

1 > Dieser PC » Dokumente > Mitarbeiterliste v [$] 2 "Mitarbeiterliste” durchsuchen

= O @

Anderungsdatum Typ GréBe

Organisieren v Neuer Ordner

~ Name

_# E4K Testfall 020_StNr_2124001815185.pfx  09.03.2022 10:17 Privater Informatio... 13 KB

oy
o

T T

a o
i

[

\/‘ Personal Information Exchange

Dateiname: |E4K_Testfall_020_StNr_2124001815185.pfx

Abbildung 5 Zertifikatsdatei auswahlen

Geben Sie nun im Feld Passwort Ihr Passwort an und klicken Sie auf den Button Login.

— UNTERNEHMENS-
— KONTO
Login mit
E‘ Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei
@) Personalausweis Zertifikatsdatei
E4K_Testfall 020_StNr_2124001815185.pfx X
Mobiles Login
Passwort
‘ B <D

ElsterSecure

Sicherheitsstick

Signaturkarte

Abbildung 6 Login durchfthren

R = 3

Nun wird Ihnen eine Einwilligung zur Datenweitergabe angezeigt. Bestétigen Sie diese durch
Klick auf den Button Bestatigen ==
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— UNTERNEHMENS-
= KONTO ELSTER

Bestatigung der Datenweitergabe

Bitte bestatigen Sie Ihr Einverstandnis mit der Weitergabe der unten stehenden personenbezogenen Daten an
Ministerium flr Soziales, Gesundheit und

Integration Baden-Wurttemberg

Else-Josenhans-Strale 6 (Dorotheenquartier, Gebdude A, ehemals Lederstrafie)

70173 Stuttgart. Es werden nur digjenigen Daten Ubermittelt, die zum Zwecke des Nachweises Ihrer oder der
Identitat der Organisation, fiir die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieRlich die unten stehenden
Informationen. Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte unter Angabe der Ihnen unten
angezeigten Steuernummer an lhr Finanzamt.

Fiir eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse L7 beantragen.

Fir einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht [7.

Herkunft der Daten

Steuernummer (wird nicht weitergegeben) Z2Eiooiormes

Herkunft der Daten Finanzamt

Abbildung 7 Bestatigung der Datenweitergabe

Sie werden nun auf die Einstiegsseite des Meldeportals weitergeleitet und kénnen mit der Er-
fassung beginnen.

b. Einstiegsseite

Nachdem Sie sich am Portal authentifiziert haben, wird die Einstiegsseite des Meldeportals
angezeigt.

Willkommen auf dem Meldeportal fiir § 20a Infektionsschutzgesetz

Uber dieses Portal kinnen Sie die gesetzlich vorgeschriebenen Meldungen zum Infektionsschutzgesetz durchfiihren.
Sie knnen neue Meldungen erstellen und Thre getitigren Meldungen einsehen.

Bitte beachten Sie, dass die Meldung aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht zwischengespeichert wird. Sie miissen

daher alle erforderlichen Informationen zur Erfassung der Meldung vollstindig eingeben und absenden.

+ Neue Meldung erfassen

Sie haben zwei Maglichkeiten. Sie kénnen:

1. eine Vorlage der Mitarbeiterliste im Excel-Format herunterladen, in die Sie die zu meldenden Personen eintragen und im Portal hochladen.
Wenn Sie dann zum Schritt der Erfassung der Mitarbeitenden kommen, kénnen Sie die ausgefiillce Mitarbeiterliste direkr hochladen.

Verindern Sie die Strukeur der ExcelVorlage bitee niche, da sie sonst im Hochladeprozess nicht angenommen wird.

i Vorlage der Mitarbeiterliste herunterladen

ODER

2. in diesem Portal iiber die Eingabemaske Personen erfassen und melden.

Firr technische Fragen zur Bedienung des Portals ist eine Hotline unter folgender Nummer geschaltet: 0800-xxxx
Die Hotline erreichen Sie von Mo.-Fr. 08:00-19:00 Uhr sowie zusitzlich am Samstag, den 19. Mirz 2022, von 08:00-16:00 Uhr

Fachliche Hinvweise zur einrichtungsbezogenen Impfpflicht nach § 20a Infektionsschutzgesetz finden Sie auf der Homepage des Sozialministeriums Baden-Wiirttemberg unter dem folgenden Link:

heeps://sozialministerium baden-wueretemberg. de/de/gesundheic-pflege/gesundheirsschutz/infektionsschuz-

hygiene/informationen-zu-coronavirus/einrichcungsbezogene-impfpflicht/

-

Abbildung 8 Einstiegsseite
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Sie kdnnen nun uber den Button + Neue Meldung erfassen eine neue Meldung
erfassen oder ausgefullte Excel-Vorlagen hochladen.

Diese Excel-Vorlagen kdnnen Sie vorab Uber den Button Vorlage der Mitarbeiterliste her-

unterladen & Yol doMimbaainchaneidn harynterladen. Sie erhalten eine Vorlage, in der Sie die
erforderlichen Daten vorab in Excel erfassen und dann spéater auf der Maske zur Erfassung
neuer Meldungen hochladen kénnen.

E2 - J
A B C D E F G
1 |Vorname Nachname Anrede Geburtsdatum Geschlecht StralRe Hausnum|
2 L ]
3
1
5
6
7
8
Q

Abbildung 9 Vorlage der Mitarbeiterliste in Excel

Hinweis: Sie kdnnen nur diese Excel-Vorlage, keine eigenen Vorlagen, zum Upload verwen-
den. Die Spalten dieser Excel-Vorlage dirfen nicht verandert, geldéscht oder erweitert wer-
den. Stellen Sie sicher, dass Sie ausschliel3lich in den Zeilen unterhalb des Tabellenkopfes
(Zeile 2 und folgende) arbeiten, um einen reibungslosen Upload zu gewahrleisten. Pflichtfel-
der fir die Meldung sind die Felder Vorname, Nachname, Anrede, Geburtsdatum, Ge-
schlecht, StraBe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort. In der Vorlage nicht oder fehlerhaft
beflllte Felder kénnen nach dem Hochladen tiber die Maske bearbeitet werden.

AulRerdem finden Sie im unteren Bereich der Einstiegsseite hilfreiche Informationen fir den
Fall, dass Sie technische oder inhaltliche Fragen haben.

c. Daten der Einrichtung erfassen

Beginnen Sie die Erfassung lhrer Meldung, indem Sie die Daten der Einrichtung erfassen, fir
die Sie eine Meldung machen méchten.

Im Bereich Informationen zur Einrichtung erfassen Sie bitte Name, Stral3e, Hausnummer,
PLZ und Ort der meldenden Einrichtung.

Durch Ihre Eingabe im Feld PLZ wird vom System das fir die Einrichtung zustandige Ge-
sundheitsamt ermittelt und im Bereich Zustandiges Gesundheitsamt eingetragen.

Handreichung zum digitalen Meldeportal nach § 20a IfSG 6
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Bitte beachten Sie, dass die Meldung aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht zwischengespeichert wird. Sie miissen daher

alle ertorderlichen Informationen zur Erfassung der Meldung vollstindig eingeben und absenden.

Informationen zur Einrichtung

I . -~ - ~ . ] . . . an . . . .
IMD Bitte geben Sie die Informationen der Einrichtung an, in der die betrotfenen Mitarbeitenden titig sind.
MName*

Line ]_'im'ichthg

Strafde » Hausnummer
Eine Strafle 67

PLZ+ Orr +
89077 Ulm

Abbildung 10 Erfassung der Daten der Einrichtung

Hinweis: Mal3geblich ist hierbei die Einrichtung, in der die Mitarbeitenden, welche Sie melden
mochten, beschéftigt sind, nicht der Trager der Einrichtung. Wenn Sie als Trager Daten fur
mehrere Einrichtungen melden méchten, missen Sie fur jede Einrichtung eine gesonderte
Meldung erfassen.

Nun erfassen Sie im Bereich Einrichtungsleitung Anrede, Vorname, Nachname, Rufnum-
mer und Mail-Adresse der diese Einrichtung leitenden Person.

Einrichtungsleitung
Anrede *
Frau
Vorname * Nachname *
Hanne Hopp
Rufnummer Mail
012345678 hopp@ein 1'ichtung.d:'|

Abbildung 11 Erfassung der Daten der Einrichtungsleitung

Im Bereich Zustandiges Gesundheitsamt wird das fir die Einrichtung zustandige Gesund-
heitsamt angezeigt. An dieses Gesundheitsamt werden die von Ihnen im Folgenden erfass-
ten Daten Ubermittelt.

Handreichung zum digitalen Meldeportal nach § 20a IfSG 7
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Zustindiges Gesundheitsamt

Name Street
Landratsamt Alb-Donau-Kreis Schillerstr. 30
PLZ City

89077 Ulm

Abbildung 12 Anzeige Zustandiges Gesundheitsamt
Sie koénnen die in diesem Bereich angezeigten Daten nicht veréandern.

Hinweis: In Ausnahmefallen kann es vorkommen, dass das zustandige Gesundheitsamt
nicht eindeutig Uber die Postleitzahl ermittelt werden kann. In diesem Fall wird eine Drop-
Down-Liste eingeblendet. Wahlen Sie dort das korrekte Gesundheitsamt aus, an welches die
Mitarbeiterdaten Gbermittelt werden sollen. Beachten Sie, dass dies Voraussetzung fir eine
korrekte Weiterverarbeitung lhrer Daten ist, da kein Datenaustausch zwischen den Gesund-
heitsdmtern stattfindet.

Zustindiges Gesundheitsamt

Landratsamt Alb-Donau-Kreis ~
Name Street
Landratsamt Alb-Donau-Kreis Schillerser. 30

Abbildung 13 Drop-Down-Liste Zustandiges Gesundheitsamt

Um mit der Erfassung fortzufahren, klicken Sie auf den Button Fortsetzen M=
d. Zu meldende Mitarbeitende erfassen

Haben Sie die Daten zur Einrichtung erfasst, kdnnen Sie nun auf der nachsten Seite, Mitar-
beiterliste, die Daten der zu meldenden Mitarbeiter erfassen.

Im oberen Bereich der Maske finden Sie Erlauterungen zum Vorgehen bei der Erfassung.
Hier finden Sie auch die Schaltflachen Mitarbeiterliste hochladen
|age her‘u nterladen 5 Vorlage herunterladen .

Handreichung zum digitalen Meldeportal nach § 20a IfSG 8
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Mitarbeiterliste

A

Bitte beachten Sie, dass die Meldung aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht zwischengespeichert wird. Sie miissen daher

alle erforderlichen Informationen zur Erfassung der Meldung vollstindig eingeben und absenden.

Maglichkeit 1: Hochladen der ausgefiillten Mitarbeiterliste

Sie kénnen die betroftenen Mitarbeitenden als Excel Datei hochladen. Dafiir gehen Sie wie folgt vor:

1. Laden Sie die Vorlage als Excel Datei herunter( Aktion: "Vorlage herunterladen”).
2. Tragen Sie in die Excel Datei die betrottenen Mitarbeitenden ein.

3. Laden Sie die ausgefiillte Excel Datei hoch (Aktion: "Mitarbeiterliste hochladen”).
Hinweis:

¢ Das Hochladen der Excel Datei ersetzt komplett die existierenden Eintrige in der Tabelle fiir die Mitarbeitliste.
 [Falls Fehler nach dem Hochladen der Excel Datei angezeigt werden, korrigieren Sie bitte die Fehler in der Excel Datei

und laden diese nochmals hoch.

3 Vorlage herunterladen

ODER

Maglichkeir 2: Manuelle Erfassung der Mitarbeiter hier im Portal:

Die manuelle Erfassung der Mitarbeitenden ist wie folgt vorzunehmen:

L. Klicken Sie auf den Link: "Element hinzuftigen".

Abbildung 14 Mitarbeiterliste - Erlauterungen
Sie haben zwei Mdglichkeiten, die Daten der Mitarbeitenden zu erfassen:

Moglichkeit 1: Hochladen der ausgefiiliten Mitarbeiterliste.

Sie kdnnen eine Excel-Vorlage zur Erfassung lhrer zu meldenden Mitarbeitenden tber Vor-
lage herunterladen & Vorlageherunterladen herynterladen oder Sie haben diese bereits auf der
Einstiegseite heruntergeladen. Offnen Sie die Vorlage in Excel und filllen Sie diese entspre-
chend den dort enthaltenen Spalten aus.

Hinweis: Die Spalten der Excel-Vorlage durfen nicht verdndert, geldscht oder erweitert wer-
den. Stellen Sie sicher, dass Sie ausschlielilich in den Zeilen unterhalb des Tabellenkopfes
arbeiten, um einen reibungslosen Upload zu gewéhrleisten.

Die ausgefilllte Excel-Vorlage kann mittels des Buttons Mitarbeiterliste hochladen
© hochgeladen werden.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass dabei eventuell bereits manuell erfasste Daten (Mdglich-
keit 2, siehe unten) verloren gehen. Nutzen Sie fir jede Meldung entweder die Mitarbeiter-
liste oder alternativ die manuelle Eingabe mittels Erfassungsmaske..

Handreichung zum digitalen Meldeportal nach § 20a IfSG 9
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Es wird ein Pop-Up angezeigt, welches es Ihnen ermdglicht, Giber den Button Datei auswah-
len die jeweilige Datei fur den Upload auszuwahlen. Bestatigen Sie nun lhre Auswahl mit
Klick auf den Button Submit.

Mitarbeiterliste hochladen X

Mitarbeiterliste

Datei auswahlen employeer...mplate.xlsx

N
|.\_ Cancel _/.' Submit

4

Abbildung 15 Upload der ausgeftillten Vorlage

Es findet eine formale Uberpriifung der hochgeladenen Daten statt. Findet diese Fehler, wer-
den diese nach dem Upload im Kopfbereich angezeigt.

* Fehler: Eintrag Klaus Mustermann (): Bitte fiillen Sie alle erforderlichen Felder aus
* Fehler: Eintrag Hannah Eisele (09.09.1980): Bitre tillen Sie alle erforderlichen Felder aus

Abbildung 16 Formale Fehler in hochgeladenen Daten

Die hochgeladenen Daten werden in der Tabelle auf der Maske angezeigt. Fehlerhafte Da-
tensétze werden mit einem vorangestellten roten Dreieck A gekennzeichnet.

+ Additem Tﬁ]‘ Alle léschen
X Delete
First Name LastName  Date Of Birth Gender Street Hausnummer Postal Code  City
A | Hannah Lisele 09.09.80 weiblich Diese Straffe | 6 89077
A | Klaus Mustermann minnlich Jene Strafse 87 89077 Ulm
Max Mustermann | 01.07.76 minnlich Eine Allee 56 89077 Ulm

Abbildung 17 Anzeige der mittels Vorlage hochgeladenen Daten

Bearbeiten Sie hochgeladene Datensétze, indem Sie auf den Datensatz klicken. Nun wer-
den lhnen die Daten in den entsprechenden Eingabefeldern angezeigt und kénnen bearbei-
tet werden. Sie miissen alle mit einem roten Dreieck A gekennzeichneten Datensétze korri-

gieren oder gegebenenfalls I6schen. Sie kdnnen auch formal korrekte Datensétze bearbei-
ten.

Sie kbnnen weitere Personen Uber +Element hinzufiigen * iz hinzuflgen. In die-
sem Fall wird unterhalb der Tabelle ein leerer Eingabebereich fur die manuelle Erfassung,

Handreichung zum digitalen Meldeportal nach § 20a IfSG 10
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wie als Moglichkeit 2 der Erfassung beschrieben, eingeblendet. Sie kbnnen aul3erdem einen
markierten Datensatz I6schen » == M@chten Sie alle Personen l6schen (z.B. weil Sie die
falsche Datei hochgeladen haben), klicken Sie auf Alle I6schen & «

Hinweis: Es ist nicht moglich, die hier vorgenommenen Anderungen in die Excel-Vorlage zu-
ruckflieBen zu lassen.

o

<+ Additem X Delete W Alle Ioschen
First Name  Last Name Date Of Birth Gender Street Hausnummer Postal Code City

v Hannah Lisele 09.09.80 weiblich Diese Strafle 6 89077 Ulm
Anrede % Geschlecht
[ ‘[-mu weiblich v
A b

Hannah Eisele
Geburtsdarum #

09.09.1980

Strafle Hausnummer #

DNiees Srrafle o

Abbildung 18 Datensatz bearbeiten

Moglichkeit 2: Manuelle Erfassung der Mitarbeiter im Portal.

Erfassen Sie die zu meldenden Mitarbeitenden, indem Sie oberhalb der Tabelle auf +Ele-
ment hinzufigen * weesize klicken. Unterhalb der Tabelle konnen Sie nun die Eingabe-
felder beflillen. Erfassen Sie Anrede, Geschlecht, Vorname, Nachname, Geburtsdatum,
StralRe, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Rufnummer und Mail-Adresse sowie bei Minder-
jahrigen — sofern verfugbar die Daten der/des Sorgeberechtigten — Anrede, Vorname,
Nachname, Stral3e, Hausnummer, Postleitzahl und Ort.

Handreichung zum digitalen Meldeportal nach § 20a IfSG 11
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+ Addiem X Deler W Alle lasch
First Name Last Name Date Of Birth Gender Sereet Hansnummer Postal Code City
nr Ge
A
rname & Nachnames
Geburrsdamm %
Serat Tausr T
PLZ# Orr#
T T Mail
Sorgeberechtigter
1) Wenn die Person unter 18 Jahre alt ist, dann erfassen Sie bitte, wenn verfighar. die Informationen zum Sorgeberechtigren
\nre
Varname Nachname
Serat Tausr T
PLZ Ot
Ty
\ oy

Abbildung 19 Manuelle Erfassung von zu meldenden Personen

Werden die hinterlegten Regeln verletzt, wird das jeweilige Feld entsprechend markiert. Sie
mussen alle Fehler beseitigen, ehe Sie fortfahren kénnen. Beispielsweise miissen alle
Pflichtfelder beflillt sein und der Aufbau der E-Mail-Adresse korrekt sein.

Bestatigen Sie die erfassten Daten einer Person durch Klick auf c den Button Speichern
@3 oder verwerfen Sie sie mit dem Button Verwerfen © =,

Sie kdnnen weitere Personen Uber +Element hinzufigen * wwwwewies  hinzufigen oder ei-
nen markierten Datensatz l6schen = == M&chten Sie alle in diesem Vorgang erfassten

Personen l6schen, klicken Sie auf Alle |[6schen & asiucen

Zur manuellen Erfassung einer Person beflllen Sie mindestens die durch * gekennzeichne-
ten Pflichtfelder und bestatigen Sie Ihre Eingaben durch Klick auf den Button OK

SchlieRen Sie die Erfassung der Meldung ab, indem Sie auf den Button Daten bestatigen

und melden klicken.

Handreichung zum digitalen Meldeportal nach § 20a IfSG 12
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+ Additem X Delere ﬁ Alle 1aschen
First Name Last Name Dare Of Birth Gender Streer Hausnummer Postal Code City
Hannzh Liscle 09.09.80 weiblich Driese Strafie 6 3077 Ulm
Klaus Mustermann 010100 méinnlich Jene Straie 57 39077 Ulm
Max Mustermann 01.07.76 méinnlich Eine Allee 56 3077 Ulm

= p—

Abbildung 20 Liste der erfassten Mitarbeiter

Achtung: Mit Klick auf Daten bestédtigen und melden schlieRen Sie die Erfassung ab. Die
Daten werden nun an das zustandige Gesundheitsamt Ubermittelt und stehen nicht mehr im
Portal zur Bearbeitung zur Verfiigung.

e. Ubermittlungsbestatigung

Nachdem Sie die erfassten Daten mit dem Button Daten bestatigen und melden bestétigt
haben, werden diese an das fir Sie zustéandige Gesundheitsamt weitergeleitet und im Melde-
portal geléscht.

Es wird eine Ubermittlungsbestatigung angezeigt.

Meldung X

Ubermittlungsbestitigung
+ Sic haben Ihre Meldung erfolgreich gesendec

Sie kénnen diese Ubermittlungsbestatigung im PDF Format mit folgenden Informationen zur Ablage herunterladen:

« Eindeutiger Schllissel der Meldung

+ Absendedatum der Meldung

« Daten der Einrichtung (Name und Adresse)

« Daten des zustindigen Gesundheitsamtes (Name und Adresse)
* Anzahl der Personen

i 4 Ubermittlungsbestitigung der gesendeten Meldung

Bereits gemeldete Daten werden aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht im Meldeportal gespeichert. Sollten
sich Sachverhalte fir bereits gemeldete Personen andern, missen Sie eine neue Meldung abgeben.

+ MELDUNG ERFASSEN v/ MELDUNG UBERTRAGEN MELDUNG ABSCHLIESSEN

Information

Abbildung 21 Ubermittlungsbestatigung

Sie konnen fur Ihre Unterlagen eine Ubermittlungsbestatigung im PDF-Format herunterla-
den. Diese Bestatigung enthalt den eindeutigen Schliissel der Meldung, das Absendedatum
der Meldung, Name und Adresse der Einrichtung, Name und Adresse des zustandigen Ge-
sundheitsamtes sowie die Anzahl der gemeldeten Personen. Um diese Bestatigung herun-
terzuladen, klicken Sie auf Ubermittlungsbestatigung der gesendeten Meldung

i Ubermittlungsbestitigung der gesendeten Meldung
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Baden-Wiirttemberg

MINISTERIUM FUR SOZIALES, GESUNDHEIT UND INTEGRATION

Ministerium fur Soziales, Gesundheit und
Integration Baden-Wrttemberg

Ubermittlungsbestitigung- MELD-2081

Sie haben am 09.03.2022 11:32 als Eine Einrichtung , mit der Adresse Eine Stralte 67 , 89077 Ulm , die Meldung im Rahmen der
einrichtungsbezogenen Impfpflicht geman § 20a Infektionsschutzgesetz an das Gesundheitsamt: Landratsamt Alb-Donau-Kreis , mit der
Adresse Schillerstr. 30, 89077 Ulm , Uber 3 Personen gesendet.

Bitte sehen Sie zum jetzigen Zeitpunkt von Rickfragen an die Gesundheitsamter zum weiteren Verfahrensablauf ab. Wir verweisen
hierzu auf unsere Handreichungen, die Sie auf der Webseite des Sozialministeriums finden:
https://sozialministerium.baden-wuerttemberg.de

Abbildung 22 Ubermittlungsbestétigung der Meldung

Schlie3en Sie die Erfassung nun ab, indem Sie im Meldeportal auf den Button Schliel3en
klicken. Sie gelangen zuriick auf die Einstiegsseite.

Sie kdnnen nun weitere Meldungen anlegen, beispielsweise fur weitere Einrichtungen in Ih-
rem Verantwortungsbereich, oder sich vom Meldeportal abmelden. Zum Abmelden klicken
Sie auf den Kreis im oberen rechten Bereich der Seite und wahlen Sie Log Off aus.

Log oft 3

Abbildung 23 Abmeldung
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